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CULTURA Y TURISMO DE BOLVAR

APLICATIVO PARA EL LEVANTAMIENTO DEL MAPA DE RIESGOS POR PROCESO

Documental desactualizadas.

a la normatividad vigente y darlas a conocer a todas las
dependencias del Instituto de Cultura y Turismo de Bolivar.

FASE: | VALORACION DEL RIESGO |
NOMBRE DEL PROCESO OBJETIVO DEL PROCESO
Desarrollar de manera sistémica el conjunto de actividades administrativas y técnicas relacionadas con la documentacion de archivo producida y recibida en el Instituto de Cultura y Turismo de Bolivar (lcultur); desde su origen
Gestién Documental hasta su destino final, con el fin de facilitar su utilizacion, conservacion, custodia y garantizar el suministro oportuno y eficaz de la informacién tanto a los usuarios internos como externos, acorde con los procedimientos
establecidos por ley.
CALIFICACION
No. DEL CONTROL PARA
NOMBRE DEL RIESGO ZONA RIESGO CONTROLES PUNTAIJE CONTROL
RIESGO PROB(I-:-B-;I;IDAD IMPACTO (1-5) MITIGAR CRITERIQS PI:INI;I'::E DEL
EVALUACION PROCESO
Capacitacion en temas relacionados con gestion documental, la
. . . importancia del acervo documental, entre otros. Desarrollar la
Pérdida total, parcial o extravio de la T - . .
A digitalizacién de los expedientes, como copia de seguridad que
documentacion que hace parte de la . 9 L . -
s permita la conservacion y preservacion de la informacion relevante
R1 memoria institucional y reposa en los 3 3 IMPACTO . : ) ) f 85 85
Archivos de Gestion y el Archivo Central prod_u_clda o radlca}da enel Ingtltuto dg cultura'y Turismo de E_’,t.:)llva_r,.
del Instituto de Cultura y Turismo (Icultur). Rewsmnles pgnodlcas de los mventanosﬁocumentales y verificacion
de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD) y del
estado optimo de los expedientes transferidos al Archivo central.
Realizar capacitaciones programadas al personal encargado de los
archivos de gestion, sobre la relevancia de la gestion documental y
tematicas pertinentes de acuerdo a sus intereses y necesidades.
L Realizar seguimientos programados, a los funcionarios encargados
R2 g;gzz'éif;n inadecuada de los 2 3 Z’\OAEAD;;EA%C;O PROBABILIDAD |de los archivos de gestion, dirigidos a verificar la aplicacion correcta 85 85
' de las Tablas de Retencién Documental (TRD).Desarrollar
actualizaciones de las herramientas de gestion documental conforme
a la normatividad vigente y darlas a conocer a todas las 85,0
dependencias del Instituto de Cultura y turismo de Bolivar.
Destinacién o consecucion de espacios suficientes y adecuados para
recibir las transferencias documentales (Archivo Central), producto
Deterioro de la informacion de los de la aplicacion de Tablas de retencion Documental (TDR).Realizar
R3 Archivos de Gestion y el Archivo Central 2 3 ZONA RIESGO IMPACTO actividades encaminadas a subsanar condiciones de la planta fisica 85 85
del Instituto de Cultura 'y Turismo de MODERADA del Archivo Central del Instituto (Instalaciones eléctricas, humedades,
Bolivar (lcultur). contro de plagas, condiciones ambientales y seguridad de la
informacion, entre otras). Desarrollar un diagndéstico anual de las
condiciones del Archivo Central y los Archivos de gestion.
Realizar una revision anual de las normatividades en materia de
Tablas de Retencion Documental (TRD) y Archivo que se generen y su implementacion en el Instituto.Realizar
R4 demés herramientas de la Gestion 2 2 ZONA RIESGO BAJA PROBABILIDAD |actualizaciones de las herramientas de gestion documental conforme 85 85
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